
0Guía para para el 

registro de trabajos  

 

 

 

  



 
 

 

Guía de usuario 
 

¡Bienvenida/o/e! 
Estamos encantados de que formes parte de nuestro gran evento y hemos preparado esta 
guía para que tu proceso de inscripción sea lo más amigable. 

Primeramente, debes ingresar a la siguiente dirección: 
https://postulaciones.congresofemess.org.mx/segLogin/ 

 

 

Crear un nuevo usuario 

Para crear un nuevo usuario ve al enlace nuevo usuario en la parte inferior derecha de la 
página   

 

 

 

 

 

 

 

 

https://postulaciones.congresofemess.org.mx/segLogin/


 
 

 

Guía de usuario 
 

En la siguiente ventana registra tu cuenta y llena los campos de Login o nombre de usuario, 
correo, contraseña y confirma tu contraseña. 

 

 

La configuración de tú contraseña debe de cumplir con las especificaciones indicadas en el 
recuadro rosa. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 

Da clic en el botón agregar   y el sistema registrará tu 
usuario. El sistema te mostrara nuevamente a la página de inicio. Escribe tu usuario y 
contraseña.   

¡Listo! ya puede entrar al sistema con los datos que acabas de registrar. 

 

Breve recorrido en la interfaz del sistema de registro 

 

Del lado superior izquierdo contamos con el menú con sus respectivos submenús, Registro 
de trabajos (Mi perfil, Consulte los detalles de la convocatoria, Mis propuestas) Seguridad, 
(cambio de contraseña) y Salir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Del lado superior derecho encontrarás los accesos para cambiar el 
aspecto de la interfaz, puede cambiar el color si lo deseas. 

 

El cambio se da de esta forma 

 

 

Encontrarás un acceso para poder de igual forma acceder a Editar su Perfil, Cambiar su 
contraseña y salir del sistema 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Mi perfil 
Llena los campos con la información solicitada en las pestañas de Personales, 
Profesionales y si deseas puedes subir tu foto, no olvides dar clic en el botón guardar para 
grabar tu información. 

 

Recuerda que los campos con asterisco son obligados, debes de registrar tu Nombre o 
nombres, Primer apellido y Segundo apellido de lo contrario el sistema le enviará un 
mensaje de error 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Para subir tú foto existen dos formas: Puedes dar clic en el botón 

Seleccionar archivo   

 

 

Selecciona la imagen para que se carguen el sistema 

 

La segunda opción para cargar tú imagen es arrastrando la imagen desde tu explorador de tu 
sistema operativo, carga y da clic en el botón guardar. 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

 

 

Para cambiar la imagen o foto de perfil selecciona la casilla de verificación que dice borrar, da 
clic en guardar y repite el procedimiento anterior para subir una nueva. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Mis propuestas 
En el menú Registro de trabajos, selecciona Mis propuestas 

 

Da clic en el botón nuevo  para registrar una propuesta. 

 

Registra los datos de la página Responsable, recuerda que los campos con asterisco color 
rojo son campos obligados, es decir deberán llevar algún dato de lo contrario el sistema te 
marcará un error al dar clic en agregar. 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Ella siguiente página Datos de la propuesta, los campos de registro varían, según hayas 
elegido un tipo de trabajo, por ejemplo, para una presentación de un cartel  

 

 

Se habilitan estos campos 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Si el tipo de trabajo es Simposios (mesa de trabajo) 

 

 

Se habilitan estos campos 

 

 

  



 
 

 

Guía de usuario 
  

En la página anexo podrás subir sus documentos exclusivamente en formato .pdf 

Da clic en el botón Seleccionar archivo  para abrir el explorador de su 
sistema operativo y elija el documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Da clic en el documento y recuerde que también puede arrastrar a la zona punteada el 
archivo que dese subir y si lo desea borrar seleccione la casilla de verificación 

Adjuntar un documento con tu propuesta completa es obligatorio para el registro de 
talleres y cursos 

 

 

 

Da clic en el botón guardar  y su archivo quedara guardado. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Para el registro de los autores deberás de realizar algunas acciones previas  

Debes verificar que este la información completa en la página de responsable, Datos de la 
propuesta, y en algunos casos como talleres, haber subido su documento adjunto 

Da clic en el botón agregar  así el sistema valida y guarda todos los campos y te 
permitir agregar los autores. 

 

 

Para registrar a los autores da clic en el botón nuevo  y podrás registrar autores.  

  

Sólo en el caso de simposio o mesas de trabajos te pedirá información sobre cada una de las 
presentaciones. 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

 

 

El sistema te enviará un mensaje que su registro a sido guardado, si deseas registrar otro de 

clic en el botón nuevo  o en su defecto si deseas borrar algún registro da clic en el 

botón borrar  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Para concluir el registro de autoras/es, da clic en el botón volver  

Si deseas editar un registro de un autor de clic en el icono de el lápiz que se encuentra 
del lado izquierdo de la consulta y te abrirá el registro para que lo puedas modificar. 

 

 

Cuentas con la opción de cancelar tu propuesta se así lo deseas, dando clic en el botón 

cancelar propuesta  Considera que esta opción es irreversible y que ya no 
podrás editar la información y no será considerada por el Comité Científico 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Envío de la propuesta 

Si ya agregaste a los autores y has verificado que toda la información de tu propuesta está 
completa, estas listo para enviarla a ser dictaminada por el Comité Científico. Considera que 
una vez enviada ya no puedes modificar su contenido. 

Si no ves el botón enviar, da clic en el enlace que está en la pestaña de autoras/es o bien da 
clic en el botón volver  

 

Al dar clic en volver, verás una lista de las propuestas que hayas registrado y el estatus, para 
editarla da clic en el primer icono de la hoja con el lápiz. 

 

 

 

 

 



 
 

 

Guía de usuario 
 

Al dar clic en el botón enviar debes confirmar la acción, y listo, tu trabajo ha sido enviado para 
su revisión por el Comité Científico 

 

 

 

 

En su momento se te enviará por correo el resultado de la evaluación y también podrás 
consultarlo en el listado de “Mis propuestas” en la Columna “Resultado de la evaluación” 

 



 
 

 

Guía de usuario 
Seguridad - cambio de contraseña 
 

Da clic en el menú Seguridad y Cambio de contraseña 

 

Llena los campos con tu contraseña actual, configura tu nueva contraseña y confirma 
nuevamente  

 

Recuerda cumplir los criterios que debe de contener tu contraseña nueva, de acuerdo con el 
recuadro rosa. 


